Vejledning — WebEx Teams — Sadan kalder jeg ind i WebEx Teams

WebEx Teams er Lemvig Kommunes nye redskab til at skabe forbindelse til hinanden. Det sam-
ler Jabber og WebEx Meeting i et nyt program kaldet WebEx Teams.

WebEx Teams er et program, som skal installeres pa jeres computer eller iPad. Via programmet
kan i chatte med jeres kollegaer, holde videomgder eller bruge det som en softphone.
Man kan godt deltage i et videomgde, uden at have programmet installeret.

Sadan kalder jeg ind i WebEx Teams

1. Aben Outlook og tryk pa: “Planlaeg mgde”, som er i Venstre hjgrne af Outlook
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2. Hvis det er fgrste gang du indkalder til et WebEx Teams mgde, sa vil der komme en boks
frem, som vil bede om din e-mail.

3. Derefter vil der komme en mgdeinvitation frem, hvor du kan indsatte deltagere, tids-
punkt og sted. OBS! Du ma ikke slette de to linjer som star i invitationen!
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- - Falgende tekst ma ikke slettes eller mndres, -

£t Webex-made er tilgjet. Oplysninger om madet erstatter dette afsnit, nbr du har gemt og sendt denne invitation.
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